Tajékoztaté adatkezelésrol
/Adatvédelmi Szabalyzatunk alapjan/

Intézmény neve: Szent Orsolya Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda

Székhely: 5774 Kevermes, Battonyai ut 6.
Adészam: 18294420-2-04

OM azonositd: 201778

Telefon: 06 68 434 017

Elektronikus elérhet6ség:
szentorsolya@altisk-kevermes.edu.hu

adatvédelmi tisztviseld: Secret Service Plusz Bt.
Csik Tamaés
szegekifadatvedelem@gmail.com
info(wdata-protect.hu
06 70 328 1596

Adatfeldolgozas: az adatfeldolgozok tekintetében az egyes tevékenységekhez kapcsoloddan adunk
felvilagositast

Kiilfsldi adattovabbitas: nincs

Alkalmazott jogszabalyok:
1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol
2011. évi CXII térvény az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
(a tovabbiakban: info tv.)
2011. évi CXC torvény a nemzeti kéznevelésrol
2012. évi L torvény a munka torvénykoényvérol
2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrol
2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrol
2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrdl szo616 torvény végrehajtasardl
az Bur6pai Parlament és Tanacs (EU) 216/679. rendelete
18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

Adatkezeloként tiszteletben tartjuk mindazon személyek magéanszférajat, akik személyes adatot
adnak at és elkotelezettek vagyunk ezek védelmében.

Adatkezelési szabéalyzatunk egyarant vonatkozik iskolank tanuloira-, illetve térvényes képviseldire,
oktatasban résztvevd, illetve azt segité munkavéllaloinkra, weblap latogatdinkra, szerzddéses
ligyfeleinkre, illetdleg mindezek munkavallaloira.

Ertelmezd szakasz az info tv. 3.§. alapjan

a.) adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizdsabél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége



b.)

d.)
e.)

£)

g)

h.)

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasdnak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételezd jogi aktusdban
meghatérozott jogi keretek k6zott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatkezeldvel végrehajttatja

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé
tétele

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoériaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazisra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra vonatkozé személyes adat, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis irAnyultsidgara vonatkozo személyes adatok

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacid

Adatvédelmi szabalyzatunkrol trténd tdjékoztatds az aldbbiakat tartalmazza

1. Altalunk gytjtott személyes és kiilonleges adatai tipusait,
II. Adatkezelés jogalapjai

III. Személyes adatok tovabbitasa

IV. Az On jogai

V. T4jékoztatas az informéacidbiztonsagi intézkedésekrol
VL. Jogorvoslati t4j¢koztatas

L./ Adatgyiijtés
Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, jogi kitelezettség teljesitése, szerz6désbsl
fakadé kotelezettség teljesitése, illetve az érintett jogos érdekeinek védelme.

A/

Az alkalmazottra vagy szerzddéses tigyfélre. illetve tanuldi viszonvban 1év6 kiskortra vonatkozd

adat:

Tanul6k esetében;

Tanuloi/gvermekrdl vezetett nyilvantartas

Név

Sziiletési hely és id6
Azonositasi szama
M¢érési azonosito,



Anyja neve

Lakodhelye (tartézkodasi helye)

Allampolgarsaga

Térsadalombiztositasi azonosité jele,

nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogcime és a
tartézkodasra jogosité okirat megnevezése, valamint szama,

személyi azonositasra szolgaldé okmany megnevezése és szama

telefonszama

e-mail cime

a gyermek, tanulo sztildjének, értesitendd hozzatartozdjanak a ra tekintettel csaladi potlékra jogosult
személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve, lakohelye, tartézkodasi
helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime

a gyermek 6vodai fejlédésével kapcesolatos adatok,

a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanulé tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételi eljarassal kapcsolatos adatok,

az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, tanulé mulasztisaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,

a tanulo- €s gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

a gyermek, tanulo oktatdsi azonosité szama,

a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok

az egyéni munkarenddel, tanulmanyi renddel kapcsolatos adatok,

a tanulé magatartasanak, szorgalmanak ¢s tuddsanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
sajatos nevelési igényre, a fogyatékossagra, a beilleszkedési, tanulasi vagy magatartasi nehézségre,
a hatranyos helyzetre és a halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatokat

a tanul6 didkigazolvanyéanak sorszdma,

a tank6nyvellatassal kapcsolatos adatok,

évfolyamismétlésre vonatkoz6 adatok,

a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

az orszagos mérés-¢rtékelés adatai

a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt szervezett hataron tuli kirandulason,

a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilf61di tanulmanyiton,

a gyermek, tanuld utdn csaladi pétlékra jogosult személy nevét, lakohelyét, tartozkodasi helyét,
telefonszamat, ha ez a személy nem a gyermek, tanuld sziilje, torvényes képviseldje,
jogszabalyban biztositott kedvezményekre val6 igényjogosultsag elbirdlasdhoz €s igazoldsdhoz
szitkséges olyan adatokat, amelyekb6l megallapithat6 a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga,

A tanuldk személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasban kell érizni
Osszetett tanuléi nyilvantartas, Kznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Rendszer (a
tovébbiakban: KRETA

Torzslap

Bizonyitvany

Beirasi naplé

Osztalynaplé

Csoportnaplok

Egyéni foglalkoztatési napld

Diakigazolvanyok nyilvantartisa

Mérési azonositok nyilvantartasa



Ertesitd (ellen6rz6)

JegyzOkonyv a tanulmanyok alatti vizsgédhoz,
az osztalyozoiv a tanulmanyok alatti vizsgahoz,
az orarend,

a tantargyfelosztas,

a tovabbtanulok nyilvantartasa,

az étkeztetési nyilvantartds,

a kozosségi szolgalati jelentkezési lap,

a tanuloi jogviszony igazolo lapja,

Sziikség esetén a tanuldi nyilvantartasban rogzitésre keriil térvényi kételezettség teljesitése céljabol:
didkigazolvany kelte- azonositas céljabol

adbazonosito jel- azonositas céljabol

naplé sorszam- azonositas céljabol

torzslapszam- azonositas céljabol

beirasi naplé sorszam- azonositas céljabol

tanterv- azonosités, taniigyi ellenérzéscéljabol

felvétel tanéve- taniigyi ellenérzés, azonositas céljabol

tankotelezettség vége: azonositas, tantigyi ellenérzés céljabol

bejérd - taniigyi ellen6rzés céljabol

vendégtanulo- dijfizetési kitelezettségek nyilvantartasa céljabol

téritési dijat fizetd- dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa céljabol

didksportkér tagja- taniigyi ellen6érzés, azonositas céljabol

el6z06 intézmény- tankstelezettség folytonossaganak ellendrzése céljabol

egyéb orszigos dont- taniigyi ellenérzés céljabol

szocidlis 0sztondij- taniigyi ellen6rzés céljabol

testnevelés tipusa- azonositas céljabol

étkezési kedvezmény -azonositas, dijfizetési kotelezettségek/kedvezmények nyilvantartasa céljabol
intézeti, allami nevelt, veszélyeztetett- azonositas céljabol

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény- dijfizetési kitelezettségek/kedvezmények nyilvantartisa
céljabol

tanuléi jogviszonnyal rendelkez6 eltartott személyek- dijfizetési

megjegyzés- egyéb a tanuldval kapcsolatos adminisztracié vezetésére céljabol

feljegyzések- egyéb didk teljesitményével vagy magatartasival kapcsolatos érdemjegyektdl eltérd
értékelés nyilvantartasa céljabol

igazolasok- késések/mulasztasok jogszeriiségének elbiralasa céljabol

Az Intézmény a tanulokkal kapcsolatos személyi adatokat a jogviszony megsziinését kévetd 10 évig
kezeli.

Oraadé tanarokrél vezetett nyilvéntartas:

név

sziiletési 1d6 és hely

nem

allampolgarsag

nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag teriilletén vald tartézkodas jogcime és a
tartozkodasra jogosité okirat megnevezése, szama
lakéhely

tartozkodasi hely

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatok
amennyiben van, oktatasi azonosito szam



Az Intézmény €s az érintett kozotti szerzdéses kotelezettség teljesitése céljabol kezeli:
igazolvény tipusa — azonositas céljabol

e-mail cime- kapcsolattartas

telefonszam- kapcsolattartas céljabol

didkolimpiai jogosultsig- didkolimpiai jelentkezések kezelésének céljabol

kezelheti a kozosségi szolgdlatokat- érettségi vizsgakovetelmények ellendrzésének dokumentéldsa
céljabol

utazo gyogypedagogus- taniigyi ellen6rzés céljabol

feladattal terhelt 6raszam oka- taniigyi ellendrzés céljabdl

csokkentett munkaidds- taniigyi ellen6rzés céljabol

feladat-ellatasi hely- taniigyi ellen6rzés céljabol

betoltetlen allashely- tantigyi ellendrzés céljabol

féallasu- tantigyi ellenbrzés céljabol

nyugdijas- taniigyi ellen6rzés céljabol

szakért6i vagy vizsga elnoki tevékenység- taniigyi ellendrzés céljabol

statusz- taniigyi ellen6rzés céljabol

A koznevelésben foglalkoztatott munkatarsakrél az Intézmény a jogszabdly szerinti kiilon,
foglalkoztatotti alapnyilvantartast vezet. A kznevelésben dolgozok foglalkoztatott
nyilvantartasdban szerepld adatok kezelésér6l az Intézmény Kéznevelésben foglalkoztatotti
munkaviszonyon alapul6 adatkezelési tajékoztatdja rendelkezik.

A kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony, valamint a munkaviszony 1étesitésével é€s
megsziintetésével 6sszefliggésben az intézmény jogszabalyban meghatirozott feltételekkel igénybe
veheti, és foglalkoztatottjai szamara nyujthatja a jogszabaly szerinti személyiigyi kdzpont
Kozszolgélati Személytigyi Szolgaltatasi Keretrendszere 4ltal nydjtott szolgéltatasokat.

Szerzddéses partnerek esetén:

neév

sziiletési név,

sziiletési 1d0,

anyja neve,

lakcim és tartdzkodasi hely,

addazonositoé jel,

adoszam,

vallalkozoi-, Ostermeldi-igazolvany szama,
személyi igazolvany szama,

legmagasabb iskolai végzettség,

mas munkdéltatondl /kifizeténél meglévd foglalkoztatasi adatok,
székhely vagy telephely cime,

telefonszam,
e-mail,
bankszamlaszam.
Tovabba:

mindazon személyes- és kiilonleges adatai, amelyeket 6nként bocsét rendelkezésiinkre
székhelyilinkén és telephelytinkon rogzitett kamerafelvétel, amennyiben erre kotelezd jelleggel
kiilon felhivjuk figyelmét

B./



Adat weblapjainkat latogatékrél és applikdcidinkrdl

Weboldalunk felkereséses esetén IP cim
Erdekldésre, preferencidkra vonatkozé viselkedés weboldalunkon, applikécié szoftverében

C./
Jogszabalvi kotelezettség alapjan. oktatési-. nevelési tevékenység teljesitéséhez sziikséges adatok

Adatok az altalunk nyujtott oktatoi-, neveldi tevékenységiink maradéktalan teljesitéséhez.

Egyedi oktatési-, nevelési igényekkel rendelkez6 tanulokra vonatkozdan rendelkezésiinkre bocsatott
adatok

Kapcsolati-, illetve tajékoztatasi adatok

D./
Az érintett hozzéjaruldsaval intézménylink részére atadott személyes adatok

az 6n weblapja

az On fényképe, kapcsolattartasi adatai

Onéletrajz, palyazat palyazati adat és feljegyzés

szallitoi atvilagitds adatai

kapcsolattartasi adatok (telefonszam, postai cim, levélcim, e-mail cim)

azonositashoz sziikséges adat és cim

fizetési adatok koltség elszamolasok, bankszdmla adatok

Kiilénleges adatok:

didkok, gyermekek egészségiigyi allapotara, allergidra, tantargyi felmentésekre, tanulmanyi
nehézségeire €s sajatos nevelési igényeire (SNI) vonatkozé adatok

alkalmazottak munkavégzést befolyasolé egészségiigyi adatai, melyekhez az intézménnyel
szerz8déses jogviszonyban all6 iskolaorvostdl, mint adatfeldolgozotol jutunk hozza

Az intézmény torvény felhatalmazas alapjan, illetve az érintettek létfontossdgi érdekeinek
védelmében (egészségiik védelmében) kezeli az érintettek kiilonleges adatait. Az intézmény minden
miuszaki és szervezési intézkedést megtesz a személyes és kiilonleges adatok védelme érdekében,
ezekhez kizarélag a jelen szabdlyzatban megadott személyek rendelkeznek hozzaféréssel. Az
adatfeldolgozdval kotott szerzodésben rogziteni kell a jogszabdly szerinti, adatfeldolgozossél
Osszefiiggo feltételeket.

I1./ Az adatkezelés jogalapjai

Jogszabalyi kotelezettségiink teljesitése
Az érintettek 1étfontossagn érdekeinek védelme

Személyes hozzajarulas



Cookie-k (siitik) hasznalata: egyes mobil applikacioink és egyes oldalak a weblapjaikon siitiket
hasznalnak. A stitik adott fajlok, melyeket béngészoje telepit akkor, amikor meglatogatja a
weblapunkat vagy hasznélja mobil applikacionkat. A siitik weblapunk fejlesztéséhez sziikségesek,
amelynek soran figyelembe vessziik az azt felkeres6k érdeklédési preferencidit.

Amennyiben weblapjainkon siitiket hasznalunk 6n ezeket a siitiket barmikor letilthatja. Ebben az
esetben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa (méskiilénben az érintett 1étfontossaga
érdekeinek védelme a jogalap, ebben az esetben érdekmérlegelési tesztet készitiink). Ezt olyan
mddon teheti meg hogy bongészbjében aktivalja a funkcidt, amely a siiti bedllitdsokat tudja tiltani.
Ugyanakkor tdjékoztatjuk arrél, hogy amennyiben az 6sszes siitit letiltja a bongész6jében,
eléfordulhat, hogy nem lesz képes a weblapjaink egyes részeit latogatni vagy egyes funkcidinkat
nem tudja majd hasznalni.

III. / Személyes adat tovabbitasa

A jogszabdlyi eldirdsok szerint az intézmény koteles adatot szolgaltatni a Kznevelési Informacios
Rendszerben (KIR), Kéznevelési Regisztracios és Tanulméanyi Rendszer (a tovabbiakban: KRETA)
és a Teljesitményértékelési Elektronikus Rendszerben (a tovabbiakban: TER). Felelése az igazgato.
A jelen szabalyzatban megadott személyes adatok a KRETA rendszerben is rogzitésre keriilnek,
amely alapjan torténik a TER felé az adatszolgaltatas.

Személyes- és kiilonleges adat szerz6déses jogviszony alapjan torténd kezelése esetén, a
szerz6désben foglalt kitelezettségek fennallasanak idejéig kezeljiik és a szerz6désben megjelsltek
szamara tovabbitjuk az adatokat. Az intézmény részér6l tovabbitott személyes és kiilonleges adatok
cimzettjeként szerepld, szerz6déses megbizassal rendelkezé személy (pl. iskolaorvos)
adatfeldolgozonak minésiil. Az adatfeldolgozdval kotétt szerzodésben rogziteni kell a jogszabaly
szerinti, adatfeldolgozossal sszefliggd feltételeket.

A jogszabalyban meghatdrozott jogi ktelezettség teljesitéséhez, illetbleg jog védelmi célbol
sziikséges az adott jogszabaly rendelkezésének megfelel6en.

Az Intézmény nem koételes tdjékoztatast adni vagy konzultaciot folytatni, ha ez olyan tény,
informacid, megoldas vagy adat nyilvanossagra keriilésével jarhat, amely a kdznevelési
tevékenységet vagy a munkaltaté mikodését kdzvetleniil veszélyeztetné.

IV./ Az On jogai

Személyes adataihoz kapcsoléddan Onnek meghatdrozott jogai vannak:

adatai tarolasat ellendrizheti

tarult adatairdl tajékoztatast kérhet

a szerzddéses feladatunk-, vagy jogszabalyi kitelezettségiink teljesitéséhez nem sziikséges adatokat
toroltetheti

tarolt adataihoz hozzaférés biztositasa

amennyiben egy adat elavult vagy helytelen, annak a kiigazitasa

adatok direkt marketing célra val6 fel hasznalatanak megtiltasa

személyes adatainak harmadik személy szdmara torténd atadasanak

engedélyezése vagy tiltasa (kivéve, ha jogszabaly vagy szerzddésiink teljesitése miatt ez sziikséges
az adatok tovabbitasa)

Minden fenti vonatkozasban érkez6 kérést irasban kérjik eljuttatni, melyre 30 napon beliil valaszt



adunk.

V./ Informaciébiztonsag

Elkotelezettek védjiik a személyes adatokat.
Mindent megtesziink a jogellenes hasznélat és a jogellenes tovabbitis megakadalyozasa érdekében.
Mindent sziikséges intézkedést bevezettiink a személyes adatok bizalmas jellegének megérzése
érdekében. Kialakitottuk a megfelel technika, személyi és folyamatszervezési formakat a
személyes és kiildnleges adatok védelme érdekében:
papir alapi dokumentumok elzirasa
informatikai rendszereinkhez torténé jogosulatlan hozzaférés megakadalyozésa (pl. a
hozzaféréshez kapcsolédo titkositast-, jelszo védelmet-, illetve megfelelé védelmet biztositd
szoftverek alkalmazasat)

A személyes adatai interneten keresztiil elektronikus levélben, felhé alapu adatbazisban is
tovabbitasra kertilhetnek. Minden erdfeszitésiink ellenére az interneten torténd adattovabbitds nem
tekinthetd teljes mértékben biztonsagosnak. A résziinkre tovabbitott személyes adatokért a
résziinkre t6rténd adattovabbitas soran teljes korti felel6sséget nem vallalhatunk. Kotelezettséget
véllalunk, hogy informatikai rendszeriinket a technikai, személyi és folyamatszervezési
lehetéségeinkhez képest a legbiztonsdgosabban alakitjuk ki. Altalunk kiadott informatikai
rendszerhez val6 hozzaférés esetén az érintett felel az ehhez kapcsol6do felhasznalonév és jelszé
biztonsagaért.

Személyes- és kiilénleges adatok adathordozoinak megsemmisitse:

Az intézmény csak az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott médon semmisitheti meg a
személyes €s/vagy kiilonleges adatokat tartalmaz6 adathordozokat az irattari tervben meghatarozott
Orzési 1d6 leteltével és az illetékes levéltarral vald elézetes konzulticiot kovetden. Az intézmény
jegyzOkonyvet vesz fel az adathordozok megsemmisitésérsl, mely minden esetben az ezeken
szerepld személyes és kiilonleges adatok végleges olvashatatlansagat biztositja.)

VI. / Jogorvoslati tajékoztatas.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sag (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C)

Adatkezelésiinkkel kapcsolatosan felmeriild probléméval fordulhat kézvetleniil a fenti hatésaghoz,
vagy adatvédelmi tisztviselénkhoz.

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 1.-én 1ép hatalyba, azzal, hogy egyidejiileg a korabbi Tajékoztatd

az adatkezelésrol hatalyat veszti.

Kevermes, 2025. augusztus 31.




